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1 Inledning

Med kommitté avses i detta dokument sektionens kommittéer och SNF. Alla sektionsmedlemmar skall
folja dessa ekonomiska riktlinjer da de agerar i egenskap av sektionsmedlem.

Vid sérskild anledning att franga ekonomisk policy kan sektionsstyrelsen ta ett beslut om att godkédnna
detta. Ett sadant beslut skall da fattas i forhand. Om styret frangar ekonomisk policy skall detta motiveras
i ett styretmotesprotokoll.

Denna policy &r uppdaterad for att kunna stimma 6verens med relevant aktuell lagstiftning och arbetssétt
inom sektionen. For att fortsatt anviandas bor den uppdateras med jaimna mellanrum for att ta hdnsyn
till ny lagstiftning eller férandringar i sektionens arbetssétt.

Sektionskassoren har tolkningsréitt 6ver denna policy. Vid oklarheter kring denna policy ska sektions-
kassoren tillfragas.

2 Generellt

2.1 Verksambhetsar

Sektionen har, liksom karen, brutet verksamhetsar som gar fran 1 juli till 30 juni. Kommittéers och
foreningars verksamhetsar specificeras i reglementet.

2.2 Budget

Varje kommitté samt FIF ska budgetera for sin verksamhet. Sektionsstyrelsen budgeterar for alla féreningar
med undantag fér FIF. Budgeten ska foljas med avseende pa intékter, utgifter, och resultat. Foljande
punkter ska huvudsakligen ligga till grund fér huruvida budgeten ska anses vara f6ljd.

e En kommitté eller férening ska anses ha foljt sin budget om ingen enskild intdkt eller utgift avviker
fran sin budgetpost med mer &n 10 procent eller 2 000 kronor, beroende pa vilket som &r ligst, och
det totala arsutfallet inte avviker fran de totala budgeterade intdkterna eller utgifterna med mer
an 10 procent eller 20 000 kronor, beroende pa vilket som &r ligst.

e Generellt ska det anses virre att ha for hoga utgifter eller for laga intikter, &n att ha for laga
utgifter eller for hoga intékter.

e En ldgre intdkt d&n budgeterat ska inte i sig anses utgora ett avsteg fran budgeten. Om de faktiska
intdkterna viasentligt understiger de budgeterade intékterna ska dock utgifterna anpassas déarefter,
om inte annat godkanns av sektionskassoren.

e Ett ekonomiskt resultat som vésentligt avviker fran det budgeterade resultatet ska vara vialmotiverat
eller bero pa omsténdigheter som inte rimligen kunde férutses vid budgeteringstillfallet. Ett sadant
avsteg far inte bero pa vardsloshet.

e Da inkdpta varor returneras ska kostnaden for varorna riknas som den slutgiltiga kostnaden efter
retur.

For alla kommittéer och foreningar skall en arsbudget goras i borjan av sektionens verksamhetsar och en
preliminér budget goras i slutet av sektionens verksamhetsar. Arsbudgeten ska inbegripa alla arrange-
mang kommittén/foreningen planerar att ha under sektionens verksamhetsar. Den preliminira budgeten
ska inbegripa alla arrangemang kommittén/féreningen planerar att ha under sektionens nistkommande
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verksamhetsar. De behéver inte inbegripa de arrangemang som kommittén inte star for sjilva, ekono-
miskt. Dock ska alla andra arrangemang inbegripas, oavsett om kommittén planerar att ga med forlust,
med vinst eller 0.

Eftersom foreningarna, med undantag fran FIF, har en budget satt av sektionsstyrelsen behtéver de inte
gora varken egen arsbudget eller egen prelimindr budget.

Budgetposter i kommittéers och féreningars budgetar kan dndras under aret med sektionskassorens
godkidnnande. Om en budgetpost dndras under arets gang ska dndringen presenteras for resten av sek-
tionsstyrelsen vid nédstkommande styrelseméte. Budgeténdringar ska redovisas i organets ekonomiska
beréttelse. Om en budgetindring paverkar organets intikter/utgifter/resultat ska detta faststéllas pa
nista sektionsmote.

For aspning kan en separat aspningsbudget goras senare under aret, men det skall i arsbudgeten och preli-
minira budgeten framga vilka intédkter och utgifter aspningen ska ha sammanlagt. Aspningsbudgeten ska
vara fardigstéilld senast 2 veckor innan forsta aspningsarrangemanget. Aspningsbudgeten ska godkéinnas
av sektionskassoren och presenteras for resten av sektionsstyrelsen vid nédstkommande styrelsemote.

2.2.1 Arsbudget

Arsbudgeten skall ldmnas in for godkénnande till sektionskasséren senast 15 september. Om budgeten
ej godkanns ska problemen atgérdas och en ny budget skickas in snarast. Den godkéinda budgeten ska
dérefter skickas av sektionskassoren till revisorer och sektionsordférande. Budgeten ska presenteras for
sektionsstyrelsen vid nidstkommande styrelsemote. Budgeten ska skapas och presenteras enligt en mall
som tillhandahalls av sektionskassoren.

2.2.2 Preliminir budget

Den prelimindra budgeten géller fran att sektionens verksamhetsar paborjas, fram tills dess att kom-
mittén/foreningen far sin arsbudget godkénd.

Preliminédra budgeten skall 1dmnas in fér godkénnande till sektionskassoren senast 15 april. Om budgeten
ej godkanns ska problemen atgérdas och en ny budget skickas in snarast. Den godkénda budgeten ska
dérefter skickas av sektionskassoren till revisorer och sektionsordférande. Budgeten ska presenteras for
sektionsstyrelsen vid nidstkommande styrelsemote. Budgeten ska skapas och presenteras enligt en mall
som tillhandahalls av sektionskassoren.

2.3 Askningar

Varje sektionsmedlem har ritt att dska fran sektionspotten. En dskning &r en extern forfragan om finan-
siella medel for att utfora en aktivitet eller gora ett inkop till sektionen i syfte att frimja sektionsnyttan
for gemene sektionsmedlem.

Gors en dskning av en kommitté eller forening skall utgiften vara sadan att den inte técks av kommitténs
eller féreningens huvudsakliga verksamhet eller som ej dr genomforbar utan finansiellt stod.

En dskning skall hanteras vid nésta styrelsemote. Om kopet sker innan dskningen ar godkéind ska
dskningen nekas, och inga pengar ska betalas ut. Om beloppet fér en dskning understiger 2000 kr kan den
godkénnas direkt av sektionskassoren, forutom om sektionskassoéren dr den som dskar eller &r medlem i
foreningen som #skar (undantaget styret).
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3 Klader

3.1 Generella bestimmelser

Majoriteten av sektionens kldder dr ”kldder som &dven lampar sig for privat bruk” och har dédrmed ett
antal krav pa sig for att inte anses som en skattepliktig forman. Skatteverkets regler fér klader hittas hérl
Dessa krav lyder, kldderna ska

e utgora arbetsklider, det vill sdga du far dem for att du ska anvinda dem i ditt arbete och
e vara obligatoriska for dig att anvénda i ditt arbete och

e vara anpassade for arbetet, dvs. plaggen bor vara enhetliga for viss personal eller ha nagon annan
sérskild egenskap och

e vara forsedda med arbetsgivarens namn eller logotyp sa att de mérkbart avviker fran vanliga plagg.

Det ricker ej att ett eller flera krav uppfylls, utan alla maste uppfyllas for att det inte ska formansbeskattas.

3.2 Arbetskliader

Med arbetskldder menas overall, kavaj, hangselbyxor, arbetsbyxor, och jacka. Dessa ska folja de ge-
nerella bestiammelser ovan for att inte formansbeskattas. Djungelpatrullen, F6 samt FnollK har ritt
att inforskaffa en overall per person som arbetskldder, FARM far inforskaffa en kavaj samt ett par
héngselbyxor per person som arbetskliader. Maximalt 1100 kr per person far anvéindas av kommitténs
pengar for detta. Arbetsklider anses vara sektionens egendom och privata pengar far inte anvindas till
kopet. Overblivna pengar fran inkop av arbetsklider far ej nyttjas till inkép av representativa klider.

Forening kan kopa in ett arbetsklidesplagg per person och verksamhetsar efter godkénnande av sektions-
styrelsen. Kostnad per plagg bestéims av sektionsstyrelsen men far ej dverstiga 600kr/plagg. Overblivna
pengar fran inkop av arbetsklider far ej nyttjas till ink6p av representativa kliader.

Fanfareriet har rétt att lamna in hogtidsdriakt pa kemtvétt for maximalt 600kr per person och verksam-
hetsar.

3.3 Representativa klader

Med representativa kldder menas T-shirt, hoodie, skjorta, etc. Vid oséikerhet kontakta sektionskassor. Re-
presentativa klader tolkas som arbetsklader enligt skatteverket och ska darfor folja de generella bestdmmelser
ovan for att inte férmansbeskattas.

SNF, Focumateriet, Kiarnstyret samt Valberedningen har ritt att for organets pengar bekosta max tva
lampliga representativa plagg for organet. Kostnaden fér detta far inte 6verstiga 500 kr totalt per per-
son. FnollK, FARM, F6 samt Djungelpatrullen har riatt att for kommitténs pengar bekosta ett lampligt
representativt plagg for totalt 250 kr per person. Dessa kostnader géller exklusive eventuell frakt.

Forening kan kopa in ett lampligt representativt plagg per person och verksamhetsar efter godkédnnande
av sektionskassoren. Kostnaden for plagget far ej 6verstiga 250kr.
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3.4 Tryck

Tryck av arbetsklidder och representativa klader ska géras med sektionens tryckutrustning. Undantag av
detta far géras med styrelsens godkénnande.

Tryck av arbetsklidder och representativa kldder med sektionens utrustning bekostas av sektionen.

Tryck av sektionens logotyper och symboler pa klider som ej ar kopta for sektionens pengar dr inte
tillatet.

4 Rum

Man anses ekonomiskt ansvarig for ett rum om man av sektionsstyrelsen kvitterat ut nyckel eller fatt
passerkortsaccess till detta. Av denna anledning &r man ansvarig for att personligen sta for kostnader
kring de rum man dr ansvarig fér om man direkt eller indirekt orsakar dessa kostnader. Forslitningsskador
orsakade av normalt slitage inkluderas inte i dessa typer av kostnader. Kommittén far inte anvanda
kommitténs pengar for inkop till rummen om detta inte explicit godkénts av sektionsstyrelsen. Om man
direkt eller indirekt orsakar kostnader i andra rum &n de man har access till &r man skyldig att personligen
sta for dessa kostnader. Inte heller har &dr forslitningsskador orsakade av normalt slitage inkluderade.

5 Mat vid arbetstillfillen

Maximalt 0,00175 prisbasbelopp for géllande ar per person avrundat uppat till ndrmsta tiotal kronor
far bekostas av sektionsorganet for arbetsmat (110 kr 2026) vid ett tillfille. Total kostnad for ett or-
gans arbetsmat definieras enligt sektionens/organets budget. Budgetposten for arbetsmat ska vara jaimnt
fordelat mellan organets poster. Pengar far ej anvindas till inkdp av alkoholdrycker. Vid varje tillfille
dér arbetsmat nyttjas ska det redovisas for ansvarig kassor vilka som tagit del av arbetsmaten. Denna
deltagarlista skall finnas med pa relevanta verifikat. Om mojligt bor arbetsmaten tillagas av arrangorerna,
till exempel i form av en puffgryta.

For att det skall anses rimligt att bekosta arbetsmat for en sektionsmedlem stélls ett antal krav som
allihopa maste uppfyllas. Vid osiikerhet om huruvida ett krav &r uppfyllt, kontakta sektionskassoren.
e Sektionsmedlemmen ska arbeta f6r organets rékning i minst fyra timmar.

e Arbetet ska ha bedrivits under sadana omstindigheter att det inte dr rimligt att forvinta sig att
sektionsmedlemmen sjilv tar med sig mat.

6 Betalning

6.1 Kop av tjanst

Vid inhyrning av exempelvis en artist eller liknande skall denna ha F-skattesedel. I andra fall &r utbetal-
ningen att anse som 16n och arbetsgivaren maste dirmed sta for b.la. sociala avgifter utéver kostnaden,
vilket sektionen inte &r registrerad for.
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6.2 Kop av vara

Moms betalas vid kop av varor eller arbetsmaterial da sektionen &r en allmédnnyttig ideell férening.

6.3 Kontanter

Sektionen anvénder inte kontantkassor i sin verksamhet. Kontanter anvénds varken vid kop eller forséljning.

7 Representation

7.1 Resor

Vid representation som innebér resa samt Gvernattning kan kommittén eller foreningen bekosta resa,
boende samt ett mal mat per dag. Detta skall da godkéinnas av sektionsstyrelsen. For de &ndaméal som
bekostas skall representation vara det huvudsakliga syftet.

7.2 Teambuilding

Da teambuilding gar ut pa att dta tillsammans géller att kostnaderna f6r maltiden, vilket inkluderar bade
mat och lattdryck, i normalfallet far vara hogst 0,00175 prisbasbelopp per person for géillande ar avrundat
uppat till ndrmsta tiotal kronor per maltid (110 kr 2026). Detta forutsitter att &ven nagon form av
kalas anordnas av kommittén eller foreningen. Utéver maltidskostnaderna kan eventuella kringkostnader
tillkomma for t.ex. lokal, musik eller 6vrig aktivitet, t.ex. hyra av bowlingbana. Dessa kostnader far
vara hogst 180 kr per person. Beloppen édr inklusive moms och far ej dverstigas for att inte behdva bli
formansbeskattade. For styret, kommittéer och foreningar géller att hogst 300 kr per person och ar far
anvindas till teambuildingsyfte. Sitter en person i flera sektionsorgan giiller denna summa separat for
varje organ.

Overstiges dessa belopp kan de behdva formansbeskattas. For utvecklade regler om skattefria kostnader
i samband med bjudningar hénvisas till Skatteverket. Om ni har representation ute pa nagon restaurang
sa blir maltidskostnaden naturligtvis nagot hogre vilket kan vara rimligt, men den extra kostnaden ska
da vara motiverad och Gverensstdmma med Skatteverkets regler for att inte behtva bli formansbeskattad.

7.3 Puffning

Vad géller personer som hjilper kommittén eller féreningen under ett arrangemang géller att arbetsmat
till dessa personer far bekostas enligt samma restriktioner som framgar i avsnitt 6.

Kommittén eller foreningen far arrangera ett tackkalas for de som puffat deras arrangemang. Tackka-
laset &r i juridisk mening en personalfest och kan komma att beskattas pa samma vis som arbetsmat
och teambuilding. Dérfor géller samma regler som vid teambuilding. Om kostnaderna 6verstiger 0,00175
prisbasbelopp per puff for gillande ar avrundat upp till ndrmsta tiotal kronor skall ddremot sektionssty-
relsens godkénna kostnaderna. For medlemmar i kommitté eller forening som haller i tackkalaset skall
eventuella matkostnader betraktas som arbetsmat och infaller da under reglerna i avsnitt 6.




FO0%%,

Tl . . Ekonomisk policy
% ]..F s Fymkteknologsekﬂonen Fysikteknologsektionen
P 2026-08-14

8 Avskrivningar och inventarier

Pa grund av komplexiteten med avskrivningar rekommenderas det att inte syssla med dessa mer &n
nodvéindigt.

Vid inkép av inventarier skall dessa ldggas in pa en inventarielista tillsammans med inképsdatum, an-
svarig inkopare, referens till verifikat med kvitto samt inkopspris. Inventarielistan skall uppdateras och
inkluderas i varje kvartalsrapport.

9 Aspning

Under aspningen far kommittén eller foreningen subventionera maximalt 0,00175 prisbasbelopp for
géillande ar per asp avrundat uppat till ndrmsta tiotal kronor per tillfille. Storre subventioneringar &n sa
kraver explicit tillstand fran sektionsstyrelsen och skall i stérsta méjliga man undvikas.

10 Bokslut

Bokslut skall limnas in till revisorerna senast den 1 september for de delar av sektionen med verksamhetsar
fran 1 juli till 30 juni . For de delar av sektionen med verksamhetsar fran 1 januari till 31 december skall
bokslutet ldmnas in till revisorerna senast den 1 februari. Néar bokslutet har blivit granskat av revisorerna
och dessa har skrivit en revisionsberéttelse som rekommenderar att de avgaende ekonomiskt ansvariga
kan ansvarsbefrias bor drendet om ansvarsfrihet tas upp pa niastkommande sektionsmote.

Om revisorerna inte kan rekommendera ansvarsfrihet infor ett sektionsmote skall detta beslut skriftligen
motiveras for de ekonomiskt ansvariga och sektionsstyrelsen.

10.1 Ansvarsfrihet och accesser

Nér ett bokslut har ldmnats in till revisorerna avgér dessa om de kan rekommendera ansvarsfrihet med
bokslutet som underlag. Om revisorerna inte kan rekommendera ansvarsfrihet ska de ekonomiskt ansvariga
forsoka rétta till eventuella problem. Sa fort revisorerna anser att bokslutet ar tillrackligt bor fragan om
ansvarsfrihet tas upp pa nista sektionsmote.

Efter ett verksamhetsar ska de avgaende ekonomiskt ansvariga for en kommitté eller férening ha tillgang
till kommitténs eller féreningens inventarier och bokféring fér att kunna slutféra bokslutet. Om det
déremot under sektionsmoten pa tre pa varandra foljande lasperioder inte gar att bevilja ansvarsfrihet
till de ekonomiskt ansvariga bor dock dessa accesser dras in. Detta da tre lasperioder anses vara tillrickligt
for att slutfora ett bokslut och att formaner i form av accesser inte bor beviljas om bokslutet inte &r
fardigstéllt inom denna tid. Tillgénglighet till relevanta dokument far da ges av den nya ekonomiskt
ansvariga for kommittén eller féreningen.

Om anledningen till det férsenade bokslutet dédremot dr att revisorerna inte har hunnit fardigstilla
sin revisionsberéttelse bor accesserna bevaras for att, nir aterkoppling fran revisorerna kommer, kun-
na fiardigstélla bokslutet.
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11 Forsummelse

Om en ej befogad kostnad tillkommer sektionen som resultat av grov férsummelse skall sektionsstyrelsen
ta stédllning till lamplig konsekvens. Exempel pa ej befogad kostnad kan vara inkassoavgifter pa grund
utav upprepade ignorerade paminnelser av faktura eller boter i samband av arrangemang.

12 Avsidgelse

Om man avsiiger sig eller pa annat sitt avslutar sitt uppdrag som ekonomiskt ansvarig i fortid, skall
bokslut uppréttas for den period man hanterat kommitténs eller féreningens ekonomi.

13 Kvartalsrapporter

Alla kommitté- och féreningskassorer ska kontinuerligt redovisa det ekonomiska utfallet mot budget genom
att lamna in kvartalsrapporter till sin revisor samt sektionskassoren, i enlighet med punkt 5.2.3 och
6.2.2 i reglemente. Deadline for kvartalsrapporter sétts av revisorn och bor i regel vara en manad efter
kvartalsslut. Revisorn ska aterkomma med eventuella kommentarer om vad som ska atgérdas inom rimlig
tid. Dessa atgérder ska genomféras innan en deadline satt av revisorn.

13.1 Missad deadline

I fallet att en kassor inte har ldmnat in en kvartalsrapport vid den senaste deadline de har fatt fran
revisorn, skall ansvarig revisor meddela sektionsstyrelsen. Sektionsstyrelsen bor da ta upp det som en
incident da det &r ett brott mot reglementet.

14 Inlidmning av verifikat

Kvitton som liamnas till sektionskassoren skall lamnas senast en vecka efter kvittodatum, alternativt sa
ska ansvarig inkopare meddela sektionskassoren att kvittot kommer att komma sent tillsammans med
giltig anledning till forsening. Det ar sektionskasstren som avgdr om anledningen ar giltig. Om detta
inte gors kommer kvittot inte anses giltigt och kopet som gjordes kommer att anses vara en donation till
sektionen.

15 Overlimning och kontinuitet

Alla ekonomiskt ansvariga kassorer ansvarar for att uppdatera en kontinuitet som skall hjdlpa den till-
tradande kassoren. Finns det ingen sadan kontinuitet ansvarar kassoren for att i samrad med sektions-
kassoren ta fram en kontinuitet.

Inom en ldsperiod efter att en ny kassor har gatt pa skall ett fysiskt éverlamningstillfalle hallas med den
avgaende kassoren.
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